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INIVERZITA KARLOVA

. lékatska fakulta

UK3LF/555/2023-16 V Praze dne 14. 8. 2023
Pocet listl: 3
Pocet priloh: 3

OPATRENI DEKANA,

kterym se vydava P¥ikaz ¢. 14/2023,
o fadném a nahradnim zapisu do pregradualniho studia pro akademicky rok 2023/2024
(dale jen ,,pfikaz")

l. éast
Predmaét dpravy

Tento pfikaz upravuje postup pfi zapisu do vy$siho Useku studia u v8ech pregradudlnich studijnich
programu (bakalafskych, magisterskych, navazujicich magisterskych) na 3. Iékafské fakulté UK, tj. tyka
se studentl studujicich v Eeském nebo anglickém jazyce, a to jak v prezenéni tak kombinované formé,
ktefi maji k terminu zapisu splnéné vSechny studijni povinnosti, respektive splfiuji podminky pro
zapis do vyssiho useku studia.

Elektronicky zapis (viz. Il. ¢ast - Elektronicky zapis do 2. a dal§iho Useku studia) se tyka véech
pregradualnich studijnich programu (bakalarskych, magisterskych, navazujicich magisterskych), tj.
studujicich v Cj, studujicich v Aj, v prezenéni formé a v kombinované formé, ktefi maji k terminu zapisu
splnéné v8echny studijni povinnosti, respektive splfiuji podminky pro zapis do vy$siho Useku studia.
Elektronicky zapis se netyka studentd nastupujicich do 1. rocnik(, studentd studujicich v ramci
individualniho  studijniho  planu, studentd s jakymikoliv nesplnénymi studijnimi  povinnostmi
z predchoziho studijniho planu a studentd, ktefi se zapisuji po preruseni studia (viz Ill. ¢ast Zapis do
vy§siho Useku studia — na studijnim oddéleni).

Il. ¢ast
Elektronicky zapis do 2. a dalsiho useku studia

Elektronicky zapis se tyka vSech studentl kromé student( nastupujicich do 1. roéniku studia, student(
studujicich v ramci individualniho studijniho planu, studentt s jakymikoliv nesplnénymi studijnimi
povinnostmi z pfedchoziho studijniho planu a studentd, ktefi se zapisuji po preruseni studia (postup
zapisu u techto skupin viz lll. ¢ast Zapis do vy$siho Useku studia — na studijnim oddéleni).

Elektronicky zapis zahrnuje kontrolu spinénych studijnich povinnaosti z aktualniho akademického roku
a elektronicke odeslani zadosti o kontrolu studijnich povinnosti na studijni oddéleni.

Elektronicky zapis probiha: od 4. 9. 2023 od 00:01 hod. do 29. 9. 2023 do 23:59 hod.

Pri elektronickem zapisu studenti postupuji v souladu s pfilohou ¢. 1 tohoto prikazu. Vysledkem
elektronického zapisu ve Studijnim informa¢nim systému (dale jen "SIS") mizZe byt jedna
z nasledujicich moznosti:

a) Zobrazi se hlaseni ,Byl/a jste UspésSné zapsan/a do dal$iho Useku studia® (viz. Obrazek 4
pfilohy €. 1). V tomto pfipadé student vycka provedeni kontroly studijnim oddélenim.

b) Zobrazi se hlaseni ,Celkovy vysledek kontrol: NESPLNIL" (viz Obrazek 5 pfilohy ¢. 1), pfestoze
se student domniva, Ze podminky pro zapis do vyssiho Useku studia spliiuje. V tomto pfipadé
student proces zapisovani ukonci, nepokracuje, nedokoncéuje a kontaktuje e-mailem svého
studijniho referenta. Ten provede kontrolu a pfipadny elektronicky zapis za studenta.

c) Zobrazi se hlaseni ,Celkovy vysledek kontrol: NESPLNIL" (viz Obrazek 5 piilohy ¢. 1)
a podminky pro zapis do vy$siho Useku studia student nespliiuje V tomto pfipadé student
proces zapisovani ukonci, nepokracuje, nedokoncuje a dostavi se osobné na studijni
oddeleni v terminech uvedenych v Ill. ¢asti tohoto prikazu.

d) Pokud se béhem elektronického zapisu v SIS nezobrazi odstavec ,Akce: Provést kontrolu pro
postoupeni do dalsiho Useku studia” (viz Obrazek 6 prilohy ¢. 1), dostavi se student osobné na
studijni oddéleni v terminech uvedenych ve lll. ¢asti tohoto prikazu.



Zapis na povinné volitelné kurzy je omezen provazanosti predmétl, ktera je uvedena v SIS u danych
predmétu.

4y Zapis povinné volitelnych kurzt v letnim semestru (na zbyvajici volné kapacity) bude probihat pro
véechny studenty Univerzity Karlovy od 12. 2. 2024 od 15:00 hod. do 18. 2. 2024 do 16:00 hod.
prostrednictvim SIS.
Zapis na povinné volitelné kurzy je omezen provazanosti predmétu, ktera je uvedena v SIS u danych
predmétu.

VI. cast
Nahradni termin zapisu do studia

Nahradni termin zapisu je uréen véem studentdm, ktefi se do studia nezapsali v fadném terminu dle casti
[I. a lll. tohoto opatreni.

Nahradni termin zapisu do studia je stanoven na stfedu 1. 11. 2023, atov dobé Urednich hodin Studijniho
oddéleni.

Pokud se student nezapi$e ani v nahradnim terminu, plati, ze studia v den konani nahradniho
terminu zapisu zanechal. Toto ustanoveni se nepouzije tehdy, nedostavil-li se student k zapisu v
nahradnim terminu ze zavaznych davodt. O Fadnosti a vEasnosti omluvy a zavaznosti duvodu rozhoduje
dekan.

VII. ¢ast
Zavéreéna ustanoveni

Studijni povinnosti stanovené studijnim planem musi byt spinény v souladu s Opatfenim dékana
UK3LF/560/2023-3 (Smérnice 2/2023, ktera stanovuje Harmonogram akademického roku 2023/2024), a to
do 30. 9. 2024, vCetne.

Tento prikaz:

+ je t¢inny dnem vydani

.+ pozbyva platnosti dnem: 1. 10. 2024

« nerudi zadnou vnitfni normu

« bude zvefejnén na Ufedni desce, na webové strance fakulty a ve VNS
« zpracoval: Studijni oddeleni

prof. MUDr. PettAWidimsKy, DrSc.
dékan 3. lekarské fakulty

v zastoupeni:

MUDT. Davsc?/Marx, Ph.D.

prodékan pro studium a yyuku
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4)

5)

Pokud u studenta doslo ke zméné osobnich &i identifikacnich daji (jméno, adresa pro doruéovani,
e-mail, telefonni Cislo, bankovni spojeni), aktualizuje je v SIS v aplikaci ,Osobni Gdaje“ (viz pfiloha
. 3).
Po provedeni kontroly na studijnim oddéleni (nejpozdéji do 4 pracovnich dni od podani Zadosti
o kontrolu) se v SIS v aplikaci ,Vysledky zkousek — prohlizeni zobrazi aktualni akademicky rok, tj. rok
2022/2023.
Potvrzeni o studiu Ize od akademického roku 2019/2020 ziskat pfimo ze SIS jednim z nasledujicich
postupl:
a) Vytisknout si potvrzeni (,Potvizeni o studiu®), se kterym se student dostavi k ov&feni v tUfednich
hodinach na studijni oddéleni.
b) Stahnout si elektronicky dokument ve formatu PDF s uznavanou elektronickou znacékou
(,Potvrzeni s cert.”), ktery si student ulozi na pfenosné médium a dostavi se s nim na jakoukoliv

pobocku Czechpointu http://www.czechpoint.cz/web/, kde bude dokument za poplatek vyti§tén
a autorizovan (viz priloha €. 3).

Il cast
Zapis do vyssiho useku studia — na Studijnim oddéleni

Studenti:
a) ktefi v ak. roce 2022/2023 studovali v ramci individudlniho studijniho planu, nebo nemaji
splnéné v8echny povinnosti uréené studijnim planem, se zapisuji od 18. 9. 2023 do 29. 9. 2023
v Ufednich hodinach.
b) ktefi méli v ak. roce 2022/2023 prerusené studium se zapisuji od 2. 10. 2023 do 13. 10. 2023
v Ufednich hodinach.

K zapisu se student dostavi s tiskopisem ,Prehled vysledkl zkousek®, ktery ze SIS, aplikace ,Vysledky
zkousek — prohlizeni®, vytiskne a nasledné podepise. U zapisu student dale predlozi Prilkaz studenta
UK a student magisterského studijniho programu Véeobecné lékarstvi také Logbook.

IV. cast
Zapis volitelnych predméti

Studenti vSech rocnikd si v akademickém roce 2023/2024 zapisuji volitelné predméty na zimni a letni
semestr, které jsou studijnim planem doporucené, prostfednictvim SIS (postup dle pfilohy €. 2) od 4. 9.
2023 od 15:00 hod. do 30. 9. 2023 do 16:00 hod.
V terminu od 18. 9. 2023 od 9:00 hod. do 30. 9. 2023 do 16:00 hod. si prostfednictvim SIS budou
moci studenti zapsat volitelné pfedméty na zimni a letni semestr, které jsou vypsany 3. lékafskou
fakultou, ale nejsou jim studijnim planem doporuceny.
V terminu od 25. 9. 2023 od 8:00 hod. do 30. 9. 2023 do 16:00 hod. bude prostfednictvim SIS
probihat zapis volitelnych predmett pro zimni a letni semestr pro studenty ostatnich fakult Univerzity
Karlovy.

Zapisy volitelnych predmétu v letnim semestru (na zbyvaijici volné kapacity) budou probihat pro

vsechny studenty Univerzity Karlovy od 12. 2. 2024 od 15:00 hod. do 18. 2. 2024 do 16:00 hod.

1)

2)

3)

V. ¢ast
Zapis povinné volitelnych kurzii

Studenti vSech studijnich obori a programu, kterym jsou studijnim planem povinné volitelné kurzy
stanovené, zapisuji si je prostrednictvim SIS (postup dle prilohy €. 2) od 4. 9. 2023 15:00 do 30. 9.
2023 16:00.

V terminu od 18. 9. 2023 od 9:00 hod. do 30. 9. 2023 do 16:00 hod. si prostfednictvim SIS budou
moci studenti zapsat povinné volitelne kurzy, které jsou vypsany 3. lékarskou fakultou, ale nejsou jim
studijnim planem urceny.

Zapis na povinné volitelné kurzy je omezen provazanosti pfedmétl, ktera je uvedena v SIS u danych
predmétu.

Zapis povinne volitelnych kurz( na zimni a letni semestr pro studenty ostatnich fakult Univerzity
Karlovy bude probihat v terminu od 25. 9. 2023 od 8:00 hod. do 30. 9. 2023 do 16:00 hod.
prostiednictvim SIS.



